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Mitarbeiter Mitgliederverwaltung (m/w/d) 

Der SV Motor Mickten-Dresden e.V. zählt mit 2.200 Mitgliedern zu den größten und bedeutendsten Breitensport-
vereinen in Dresden. Er vereint Sportbegeisterte generationenübergreifend und versteht sich als sportlicher Bot-
schafter für Dresden und Sachsen. Mit einer modernen Sportanlage und einer professionell organisierten Geschäfts-
stelle schafft der Verein ideale Voraussetzungen für sportliche und persönliche Entwicklung. Durch sein breites 
Spektrum an Trainings- und Wettkampfmöglichkeiten leistet er einen wichtigen Beitrag zur sportlichen Vielfalt, In-
klusion und gesellschaftlichen Integration. 

Art der Stelle: 

▪ Vollzeit (38h/Woche) oder Teilzeit (ab 30h/Woche) 

Ihr Tätigkeitsbereich: 

▪ Mitgliederverwaltung & Datenpflege - Verwaltung von Ein- und Austritten, Pflege der Mitgliedsdaten 

▪ Beitragsmanagement - Erfassung und Verwaltung der Mitgliedsbeiträge, Rechnungsstellung, Mahnwesen 

▪ Kommunikation & Service - Ansprechpartner für Mitgliederanfragen und Betreuung der Mitglieder 

▪ Allgemeine Verwaltungsaufgaben – Bestellungen und Büroorganisation in der Geschäftsstelle 

Fachliches Anforderungsprofil: 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung und entsprechende Berufserfahrung 

▪ Sicherer Umgang mit Windows- und MS-Office-Anwendungen 

▪ Idealerweise Erfahrung im Vereinsmanagement oder der Büroorganisation 

Persönliches Anforderungsprofil: 

▪ Strukturierte, verantwortungsvolle und ergebnisorientierte Arbeitsweise 

▪ Freundliches und sicheres Auftreten sowie ein hohes Maß an Teamfähigkeit 

Was erwartet Sie bei uns? 

▪ Unbefristete Festanstellung mit bis zu 16 EUR brutto/Stunde 

▪ Abwechslungsreiche Aufgaben und eigenverantwortliches Arbeiten sowie Freiraum für eigene Ideen 

▪ Ein engagiertes Team aus sechs Kolleginnen und Kollegen 

▪ Gut ausgestattete Büroarbeitsplätze & Laptop 

▪ 30 Tage Urlaub pro Jahr 

▪ Home-Office nach Absprache möglich 

▪ Fachspezifische Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

▪ Regelmäßige Teamevents wie Mitarbeiterausflug und Weihnachtsfeier  

 

Überzeugen Sie uns! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Sie fühlen sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich bis zum 07.03.2025 unter Angabe des möglichen Arbeitsbe-
ginns und der gewünschten Wochenstunden per E-Mail an: gf@motor-mickten.de 

SV Motor Mickten-Dresden e. V.  
Frau Annett Hoffmann - Geschäftsführerin 
Pestalozziplatz 20, 01127 Dresden 

mailto:gf@motor-mickten.de

