SPORTVEREIN

MOTOR MICKTE),

DRESDEN

Mitarbeiter Finanzwesen/ Mitgliederverwaltung (m/w/d)

Der SV Motor Mickten-Dresden e.V. gehort mit ca. 2.000 Mitgliedern zu den grofSten Dresdner Sportvereinen. Der
Verein ist in Uber 30 Sportarten aktiv, fiihrt eine professionelle Geschaftsstelle mit flinf Angestellten und betreibt
ein eigenes Sportcenter. Motor Mickten ist Trager der freien Jugendhilfe, Einsatzstelle fir das Freiwillige Soziale
Jahr im Sport und Stutzpunkt fiir das Bundesprojekt Integration durch Sport.

Seit mehr als 70 Jahren gibt es unseren Verein. Die Anforderungen sowie Erwartungen haben sich stets weiterent-
wickelt und es ist eine Organisationsstruktur gewachsen, die verschiedenste Arten des Sports miteinander vereint.

Art der Stelle:
= Vollzeit 38h/Woche oder Teilzeit ab 30h/Woche
Ihr Tatigkeitsbereich:

=  Vorbereitung der Finanzbuchhaltung inkl. Kontierung und Kassenfiihrung fiir das Steuerbiiro
= Zuordnung und Prifung der Belege zu den Forderabrechnungen des Vereins

= Erstellung von Auswertungen und Berichten

=  Allgemeine Verwaltungsaufgaben in der Geschaftsstelle

=  Mitgliederverwaltung und allgemeine Anfragen

= Unterstiitzung des Prasidiums und der Geschaftsfiihrung bei verschiedenen Projekten

Fachliches Anforderungsprofil:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und entsprechende Berufserfahrung
e Vorzugsweise auch Erfahrungen im Vereinsmanagement und Biliroorganisation
e Sicherer Umgang mit gangigen Windows- und MS-Office Anwendungen

Personliches Anforderungsprofil:

=  Eine strukturierte, verantwortungsvolle, ergebnisorientierte Arbeitsweise
=  Sicheres und freundliches Auftreten sowie hohes MaR an Teamfahigkeit
= |dentifikation mit den Zielen und Projekten des SV Motor Mickten-Dresden e.V.

Was erwartet Sie bei uns:

= Unbefristete Festanstellung mit bis zu 16 EUR brutto/ Stunde

=  Abwechslungsreiche Aufgabengebiete und eigenverantwortliches Arbeiten
= Ein engagiertes Team aus fiinf Kolleginnen und Kollegen

=  Gut ausgestattete Biiroarbeitspldtze und Laptop

= Freiraum fiir eigene Ideen

= 30 Tage Urlaub pro Jahr

=  Home-Office nach Absprache moglich

=  Fachspezifische Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Uberzeugen Sie uns! Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Sie flihlen sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich bis zum 15.05.2024 unter Angabe des moglichen Arbeitsbe-
ginns und der Wochenstunden per E-Mail an: gf@motor-mickten.de

SV Motor Mickten-Dresden e. V.
Frau Annett Hoffmann

Geschaftsfiihrerin
Pestalozziplatz 20, 01127 Dresden
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