I JOBANGEBOT - wir suchen Dich!

Stellenausschreibung

Der Rennrodel- Bob- und Skeletonverband fiir Sachsen e.V. (RBSV)
sucht ab 01. Juni 2022 eine(n) engagierte(n) Mitarbeiter(in) (m/w/d) in Teilzeit, zur Unterstiitzung der
Geschiftsstelle des Verbandes, Schwerpunkt: Verwaltung, Finanzen, Organisation.

Der RBSV ist ein erfolgreicher, aber kleiner Landesverband. Er ist Ansprechpartner aller sdchsischen Vereine im
Rennrodel-, Bob- und Skeleton, des nationalen - und der internationalen Verbande sowie Arbeitgeber
hauptamtlicher Trainer/innen im Nachwuchs- und Leistungssport.

Zur Unterstlitzung und Weiterfihrung der erfolgreichen Arbeit im Rahmen der Sportférderung suchen wir in der
Geschaftsstelle Altenberg zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine*n neue*n Mitarbeiter*in.

Aufgaben und Tatigkeiten:

- Mitarbeit / Unterstitzung

o beiVerwaltung von 6ffentlichen Mitteln
bei Vorbereitung & Abrechnung von Lehrgdangen und Sitzungen
bei Durchfiihrung von regionalen Wettbewerben & nat. Vergleichen
Dokumentation von sportlichen Ergebnissen
Pflege von Kaderstatistik und Lizenzen
Zusammenarbeit mit KSB, LSB und weiteren Organisationen, Kommunen
Unterstiitzung der Trainer bei administrativen Aufgaben

» Offentlichkeitsarbeit zur Sichtung von Talenten

- Buchhaltung

o Erfassung aller Geschaftsvorfalle (Lexware)

o Erstellung von quartalsweisen Berichten

o Mitwirkung bei Jahresabschluss (in Verbindung mit Steuerbiiro)

O O O O O O

Unsere Anforderungen:

- eine erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

o z.B. Fitnesskaufmann/-frau, Verwaltungsangestellte/r oder aufgabenadaquate Qualifikation
sicherer Umgang mit géngige MS-Office Produkten
- Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung
hohes MaR an Zuverlassigkeit, Selbstéandigkeit und Teamfahigkeit sowie kommunikativer Kompetenz
- Bereitschaft, Aufgaben auch an Wochenenden wahrzunehmen

Wir bieten:

- eine abwechslungsreiche Arbeit im sportlichen Umfeld von Altenberg / Erzgebirge
- eine Verglitung auf Basis der Vergltungsordnung des Landessportbundes Sachsen (LSB)
- flexible Arbeitszeit - bis zu 30 Wochenstunden

Ihre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15.06.2022 an:
RBSV fiir Sachsen e.V., Neuer Kohlgrundweg 1, 01773 Altenberg / E-Mail: matthias.benesch@rbsv.de

RENNRODEL-, BOB- & SKELETONVERBAND FUR SACHSEN E.V.


http://www.rbsv.de

