SPORTVEREIN

MOTOR MICKTE),

DRESDEN

Stellenausschreibung

Motor Mickten geh6rt mit ca. 1.600 Mitgliedern zu den gréf3ten Dresdner Sportvereinen. Wir sind in 23 Sportarten
aktiv, fihren eine professionelle Geschaftsstelle mit 5 Mitarbeitenden und betreiben ein eigenes Sportcenter. Wir
sind Trager der freien Jugendhilfe, Einsatzstelle fur das Freiwillige Soziale Jahr im Sport und Stiitzpunkt fiir das Bun-
desprojekt Integration durch Sport.

Wir suchen ab sofort eine/n Mitarbeiter/in fir unsere Geschéftsstelle.
Art der Stelle:
e Vollzeit 38h/Woche oder Teilzeit
Wie sie sich einbringen:

e Sie kimmern sich um die Mitgliederverwaltung und allgemeine Anfragen in der Geschéftsstelle.

e Sie erledigen die Kassenfiihrung und Vorbereitung aller Belege fiir das Steuerbiiro.

e Die Organisation von Veranstaltungen (Ferienspiele, Delegiertenversammlung, Tag der offenen Tir) liegt
in lhren Handen.

e Sie starken unseren Verein durch die Betreuung unserer Kooperationspartner.

e Sie unterstiitzen das Prasidium und die Geschaftsflihrung bei verschiedenen Projekten.

Die Stelle ist perfekt fir Sie geeignet, wenn:

e Sie eine abgeschlossene Ausbildung oder Erfahrungen im Biirowesen bzw. der Finanzverwaltung haben.
e Sie ein Organisationstalent haben, strukturiert arbeiten und stets den Uberblick behalten.

e Sie dienstleistungsorientiert und teamfahig sind.

e Sie sicher im Umgang mit Windows und weiteren MS-Office Anwendungen sind.

Was erwartet Sie bei uns:

e Unbefristete Festanstellung mit einer 38h/Woche (Teilzeit ist ebenfalls moglich) in einem der groRten
Sportvereine Dresdens

e Abwechslungsreiches Aufgabengebiet und eigenverantwortliches Arbeiten

e  Freiraum fir eigene Ideen

e 30 Tage Urlaub pro Jahr

e Teilweise ist Home-Office moglich

e Individuelle Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Uberzeugen Sie uns! Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Senden Sie uns bis zum 26.09.2021 Ihre vollstandige und aussagekraftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehalts-
vorstellung und lhres moglichen Arbeitsbeginns an:

SV Motor Mickten-Dresden e. V.
Frau Annett Hoffmann
Geschaftsfuhrerin

Pestalozziplatz 20, 01127 Dresden
Vorzugsweise per E-Mail:

gf@motor-mickten.de
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